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. CGE Direccion General de Responsabilidades
« Contraloria .. .

General del Estado ME LLENA DE ORGULLO Administrativas

VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

l. Presentacién

El presente Manual de Procedimientos tiene como objetivo establecer una guia clara y comprensiva respecto
a los procesos sustantivos que se desarrollan en esta Direccion General, indicando las responsabilidades de
cada puesto y los resultados de dichos procesos. Por lo tanto, este documento es una herramienta de
referencia para contribuir de manera razonable a la eficacia, la consistencia y la calidad en la ejecucion de las
actividades del area.

La elaboracion de este Manual Especifico de Procedimientos, bajo la coordinacion de la Unidad Administrativa,
busca ser un instrumento de consulta que contribuya a una funcionalidad eficiente. El trabajo de analisis tuvo
como referencia la modificacion a la estructura organica de la Dependencia, autorizada el 22 de julio del 2022,
asi como la publicacion del Reglamento Interior en la Gaceta Oficial con NUmero Extraordinario 364, de fecha
13 de septiembre de 2022; y la estructura y criterios de realizacion se actualizaron conforme a lo indicado en
la Guia para la elaboracion de Manuales Administrativos, emitida por la Contraloria General en el afio 2024.

Este Manual de Procedimientos estd integrado por los siguientes apartados:

e Estructura Orgdnica, que presenta de manera grafica la jerarquizacion y division de funciones
autorizada a esta Dependencia.

e Simbologia, que establece los iconos y conectores utilizados en los diagramas de flujo de los
procedimientos.

e Descripcion de procedimientos y diagrama de flujo, los cuales narran y grafican la secuencia y
relacion de las actividades que componen los procedimientos seleccionados.

e Anexos, que contiene los formatos empleados en las actividades descritas en los procedimientos, asi
como el instructivo para su debido llenado.

e Directorio, que enlista los nombres y cargos de los Titulares de la Contraloria General y del Area
Administrativa a la que corresponde el manual, asi como de los Titulares subordinados inmediatos a
este ultimo.

e Firmas de autorizacion, a través de las cuales el Titular de la Contraloria General autoriza este
manual, asimismo signa el Titular de la Unidad Administrativa que coordina la elaboracién de acuerdo
a la atribucién en el Reglamento Interior y la revisién a cargo del Titular del Area Administrativa a la
que pertenece este documento.

Cuando por exigencias de construccidon gramatical, de enumeracion, de orden o por otra circunstancia cualquiera,
el texto de este Manual pueda contener una expresion de género o haga acepcidn de sexo que pueda resultar |
susceptible de interpretarse en sentido restrictivo con relacién a la identidad de género de las personas, se debera |
| interpretar en sentido igualitario para mujeres y hombres como lo establece el Articulo 4 de la Constitucidn Politica |
| de los Estados Unidos Mexicanos, de modo que éstas se encuentran equiparadas a aquellos en términos de |
| estatuto juridico perfecto, tanto para adquirir toda clase de derechos, como para contraer, igualmente, toda clase |
- de obligaciones.
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~ 1ll. Simbologia

INICIO

FIN

' Inicio/fin: Indica el inicio o la terminacién de un procedimiento. |

{ S i i, S . i - 2 S SIS |

| Cuadro de actividad: Representa la realizacion de una tarea u operacion. Se identifica con |
| un consecutivo alfanumérico asignado de acuerdo con el orden cronoldgico de ejecucion. 3

Decision o Alternativa: Indica una disyuntiva dentro del procedimiento que resulta en |
una actividad remedial o en la continuidad convencional del procedimiento. |

. Conector de operacién: Representa una conexion de una actividad con otra dentro de |
| una misma hoja, secuenciada de manera alfabética.

| Conector de pagina: Representa un enlace de una actividad con otra localizada en una |
| hoja diferente, secuenciada de manera numérica. ‘

Q& &

Direccién de flujo linea de unién: Conecta los simbolos sefialando la ruta que deben |
| seguir las operaciones.

| Paso de tiempo: Representa un lapso de interrupcién del procedimiento, debido al
| tiempo que lleva una actividad requerida para continuarlo, o por el transcurso de un plazo
| requerido para seguir el flujo de actividades. ’

| Conector de procedimiento: Indica conexidn del procedimiento actual con otro que se |
| realiza de principio a fin para continuar el descrito; también sefiala la conexién con otro |
procedimiento de la misma area al finalizar el descrito.

Manual Especifico de Procedimientos
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DEL ESTADO

1. Procedimiento:

2. Cédigo

3. Objetivo

4. Frecuencia

5. Normatividad

6. Programa
Presupuestario o
Actividad Institucional

7. Normas o
consideraciones

N. Contraloria

CGE

General del Estado
ME LLENA DE ORGULLO

Informacién del Procedimiento
Substanciar y resolver los Procedimientos de Responsabilidades Administrativas.
PR-DGRA-CG-01-24

Determinar la existencia de responsabilidad administrativa de las personas
servidoras o ex servidoras publicas del Poder Ejecutivo, de cuyos actos u omisiones
incumplan o transgredan las normas juridicas en el ejercicio de sus funciones, a
efecto de imponer las sanciones correspondientes o determinar la inexistencia de
responsabilidad administrativa.

Eventual

Ley Orgdnica para el Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
articulo 34 fraccion XXXII.

Ley General de Responsabilidades Administrativas, articulos del 49 al 223,

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, articulo 6 fracciones | y I, 35, 26, 27, 38, 39, 40, 46, 47, 48, 49, 53.

Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, articulos 4 al 50, 61 al 161y 292.

Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, 42 fracciones |, Il, lll, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XIlI, XIll, XIV, XV, XVI, XVII,
XVIII, XIX y XX, 47 fraccion Il inciso a), fraccidn Il inciso a), 49.

365.Y Responsabilidades Administrativas.

a. La Autoridad Investigadora (Al) se entiende por:

e la Direccion General de Fiscalizacion;
e los ()rganos Internos de Control; y
e La Subdireccidn de Situacién y Evolucidn Patrimonial.

b. La Autoridad Investigadora podra calificar la falta como grave o no grave,
en términos de la Ley de la materia.

c. La Autoridad substanciadora para faltas graves es el Tribunal Estatal de
Justicia Administrativa, y para faltas no graves serd la Direccién General de
Responsabilidades Administrativas (DGRA) a través de la Subdireccion de
Responsabilidades a los Servidores Publicos (SRSP).

d. El Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA) debe ser
presentade—mediante oficio signado por el Titular de la Autoridad
Investigadora y dirigido al Titular de la Direccién General de
Responsabilidades Administrativas (Titular de la DGRA).

del IPRA|se realiza de gonformidad al articulo 194 de la Ley

Descripcion de Procedimientos

Feché

Responsabilidades Admini rativ;%ﬁRA) y de fondo el anélisis

Autorizé

i Elaboracién Autorizacién

Noviembre 2024 Noviembre 202

Titular de la
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Informacion del Procedimiento
juridico, los cuales se efectian para advertir cualquiera de las siguientes
hipétesis:

e No se haya interrumpido la figura de la prescripcion.

e No contiene datos como domicilio, nivel jerarquico, antigliedad en
el servicio, antecedentes de la persona servidora o ex servidora
publica y condiciones exteriores.

e Se omita documental alguna sefialada en el IPRA.

e Cuando la narracion légica y cronoldgica de los hechos al igual que
la infraccion no sea clara y/o precisa.

e Cuando se advierta una causal de improcedencia y/o
sobreseimiento previstas en el articulo 196 de la LGRA.

f. El término para subsanar la prevencidn es no mayor a tres dias habiles
subsanen dichas deficiencias, a aparir de que la Autoridad Investigadora
recibe el oficio con la formulacién con la prevencion.

g. El Expediente del Procedimiento de Responsabilidad Administrativa
(PRA), se integra en orden cronoldgico de la siguiente manera:

e Caratula;

e Oficio de remision;

e |PRA;

e Documentales que sustentan el IPRA;

e Acuerdo de admision;

e Constancias de notificacidon de los oficios del emplazamiento de la
Audiencia Inicial y cita a la misma;

e Actuaciones y diligencias que deriven del PRA; y

e Resolucion que a derecho corresponda.

h. La Resolucion se divide en abstencién, absolutorias, que se entenderd
como la inexistencia de los hechos que la ley sefiala como falta
administrativa y sancionatorias, que se categorizan en:

e Amonestacién publica o privada;

e Suspension del empleo, cargo o comision;

e Destitucion del empleo, cargo o comision; e

e Inhabilitacién temporal para desempefiar empleos o comisiones
en el servicio publico y para participar en adquisiciones,
arrendamientos, servicios u obras publicas.

i. ElRecurso de Revocacion (RR) el presunto responsable lo puede presentar
cuando el sentido de la Resolucion sea sancionatorio; puede presentar el
Recurso de Inconformidad (RIN) la Al o el denunciante cuando el sentido

ucién sea ‘abstencion; el Recurso de Revisiéon (RV) podran
r lajAl o el denunciante cuando el sentido de la Resolucion sea
j caracter sanuo!@etori es informada al Titular de la
o ‘Fecha Autorizé
~ Elaboracién | Autorizacién )
= J Titular de la
. ) ralo
Noviembre 2024 Noviembre 2024 p Gen ado
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Informacién del Procedimiento

Subdireccidn de Situacién y Evolucion Patrimonial (Titular de la SSyEP) para
la inscripcion de la sancidn en el Sistema ConstanciasVer.

k. El registro de cada una de las constancias que integran el Expediente de
PRA, es realizado en el Sistema de Control de Procedimientos de
Responsabilidad Administrativa.

|. El Expediente de PRA debe ser foliado, cosido y empaquetado para que
sea remitido al Archivo de Concentracién mediante oficio con el formato
de Transferencia primaria.

Titular de la Direccién General de Responsabilidades Administrativas (Titular de la
DGRA).

Titular de la Subdireccién de Responsabilidades de los Servidores Publicos (Titular
de la SRSP).

Ejecutivo de Proyectos de Procedimientos de Responsabilidad Administrativa (EP de
PRA).

Ejecutivo de Proyectos de Substanciacion de Procedimientos Administrativos (EP de
SPA).

Autoridad Investigadora (Al).

Analista Juridico.

8. Participantes

Analista Administrativo.
9. Insumo Oficio de remisién e Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA)

Expediente de PRA:
Oficio de prevencidn;
Acuerdo por el cual se tiene por no presentado el IPRA;
Escrito libre de Recurso de Reclamacién (RRN);
Acuerdo de Admision del RRN y oficios de notificacion
Resolucion del RRN y oficios de notificacion;
Acuerdo por el cual se tiene por no presentado el RRN y oficios de
notificacion;
e Acuerdo de abstenciodn y oficios de notificacion;
e  Escrito libre de Recurso de Inconformidad (RIN);
e Acuerdo de Admision a tramite el RIN y oficios de notificacion;
10. Producto e Resolucién del RIN y oficios de notificacion;
e Acuerdo de conclusion y archivo del RIN;
e Acuerdo por el cual se tiene por no presentado el RIN y oficios de
notificacion;
Acuerdo de admision;
Oficio de emplazamiento;
Oficios.ef atb'rl‘og‘a Audiencia inicial;
Acu€rdo por el cuya{ requieren a las dependencias y entidades, los
gistros de domicilip y oficios de notificacidon;
e /Acta de audiencia inigial;
o/ Oficio ] edi Lnte el cugl remite el E}xpediente del PRA al Tribunal de
Justic /‘Xf |n|st; del Estado dgg/\/;%uz y oficios de notificacidn;

, ~ Fecha : Autorizé
Elaboracién | Autorizacién ,
i ) Titular de
Titul )
Noviembre 2024 Noviembre 2024 Admi
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Informacién del Procedimiento

Acuerdo de admisidn de pruebas y oficios de notificacion;

Escrito libre del RRN;

Acuerdo de admision a tramite el RRN y oficios de notificacion;

Resolucion del RRN y oficios de notificacion;

Acuerdo por el cual se tiene por no presentado el RRN y oficios de

notificacion;

e Acuerdo de admisidn de pruebas atendiendo la Resolucion del RNN;

e Acuerdo de apertura del periodo de alegatos y oficios de notificacion;

e  Escrito libre de presentacion de alegatos;

e Acuerdo de cierre de instruccion y oficios de notificacion;

e Resolucidn y oficios de notificacion;

e  Escrito libre del Recurso de Reclamacion, de Inconformidad o de
Revision;

e Acuerdo de admisidn a tramite el Recurso de Reclamacion, de
Inconformidad o de Revisidn y oficios de notificacion;

e Resolucion del Recurso de Reclamacion, de Inconformidad o de
Revision y oficios de notificacion;

e Acuerdo de conclusion y archivo;

e Tarjeta para Registro de la Sancion;

e  Escrito libre del Recurso de Revocacion (RR);

e Acuerdo y oficio dirigido al recurrente mediante el cual previene para
que subsane las omisiones;

e Acuerdo y oficios en el cual se desecha la promocién del RR;

e Acuerdo de admision del RR y oficios de notificacion;

e Resolucion del RR y oficios de notificacion; y

e Acuerdo de ejecutoria o de conclusion y archivo.

11. Descripcion:

Responsable No. Descripcion de la Actividad

Inicio del Procedimiento
Recibe del Titular de la Direccidon General de Responsabilidades (Titular de la
DGRA), el oficio emitido por la Autoridad Investigadora (Al), asi como el
1 Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa (IPRA) y turna
mediante tarjeta, al Ejecutivo de Proyectos de Substanciacion de
Procedimientos Administrativos (EP de SPA) para su atencion.
Verifica que la informacién presentada se integre conforme a los supuestos
en el articulo 194 de la LGRA.
¢éSe advierte alguna hipétesis?
Si: Continda en la actividad 2A
No: Continua en la actividad 3
Elabora Oficio de prevencion para que la Al subsane la o las hipétesis
Analista Juridico 2A advertidas en el IPRA, turna al EP de SPA para visto bueno, recaba rubrica
del Titular de la SRSP, asi como la firma del Titular de la DGRA vy notifica a la
Al.

Titular de la Subdireccion
de Responsabilidades de
los Servidores Publicos
(Titular de la SRSP)

EP de SPA 2

EP de SPA A1 Recibé del Titular de la §\RSP a través del Titular de la DGRA el Oficio emitido
por/fa Al, meiiant el cual subsana la prevencion y turna al Analista Juridico.

Analista Juridico 2A2 Adaliza si la

Fecha

Elaboracion | Autorizacién

Noviembre 2024 Noviembre 2024
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Responsable No. Descripcion de la Actividad
advertidas en el IPRA en el plazo establecido.

¢éLa Al subsana las hipétesis advertidas en tiempo y forma la prevenciéon?
No: Continta en la actividad 2A3

Si: Continua en la actividad: 3

Elabora Acuerdo mediante el cual se tiene por no presentado el IPRA,

2A3 notifican a la Al, sin perjuicio de poder presentarlo nuevamente, siempre

que la falta no este prescrita.

Fin.

Registra el PRA en el Libro de Gobierno, elabora el Acuerdo de admisién,

Oficio de emplazamiento adjuntando Copia certificada del expediente y
Analista Administrativo 3 Oficios citatorios a Audiencia inicial dirigido al(os) presunto(s)

responsable(s), la Al y en caso de existir al(os) tercero(s), integra en el

Expediente del PRA, turna al EP de SPA para visto bueno del Titular de la

SRSP, recaba firma del Titular de la DGRA y notifican.

¢Se notifica de manera personal al(os) presunto(s) responsable(s)?

No: Continta en la actividad 3A

Si: Continta en la actividad 4

Elabora el Acuerdo mediante el cual se instruye requerir a dependencias y

Analista Juridico 3A entidades, los registros de domicilio(s) al(os) presunto(s) responsable(s),
elabora oficios, turna al EP de SPA para recabar firma del Titular de la DGRA
y notifican.

Pasa el tiempo.

¢Las dependencias y entidades, proporcionan registros de domicilio(s) del

al(os) presunto(s) responsable(s)?

No: Continta en la actividad 3A1

Si: Continta en la actividad 4

Elabora oficio de emplazamiento por estrados al(os) presunto(s)

responsable(s) y Cita a audiencia inicial, dirigido a la Al y en caso de existir,
3A1 al(os) tercero(s), adjuntando Copia certificada del Expediente, turna al EP

de SPA para visto bueno, rubrica del Titular de la SRSP, firma del Titular de la

DGRA y notifican.

Continua con la actividad 4.

Pasa el tiempo.

Elabora oficio de emplazamiento adjuntando Copia certificada del
Expediente y Cita a audiencia inicial, dirigido al(os) presunto(s)

4 responsable(s), la Al y en caso de existir, al(os) tercero(s); turna al EP de SPA
para visto bueno del Titular de la SRSP, recaba firma del Titular de la DGRA y
notifican.

Pasa el tiempo.

¢El (os) presunto(s) responsable(s) interponen Recurso de Reclamacién
(RRN)?
Si: Continta en la actividad: 4A
No: Continuda en la actividad 5
AA Recibe del Titular de la SRSP a través del Titular de la DGRA el (os) Escrito(s)
EP de SPA de RRN, mediante el cual el (os) presunto(s) responsable(s) Reclaman el
inicio del PRA y turna al Analista Juridico.
4A1 Elabora el Acue[do y oficios en el cual se tiene por admitido, turna al EP de
Analista Juridico SPA para-Visto bueno, recaba rdbrica del Titular de la SRSP, la firma del
Titular/de la DGRA vy notifican a el(os) presunto(s) responsable(s), la Al y
al(os) tercerofs).

Paga el tiem

Fecha E i : R 'isé \ : Autorizé
: \ ,

Titular de la
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No.
4A2

6A

6A1

6A2

7A

ME LLENA DE ORGULLO

Descripcion de la Actividad
Elabora la Resoluciéon del RRN, turna al EP de SPA para visto bueno, recaba
rubrica del Titular de la SRSP, la firma del Titular de la DGRA y notifican a
el(os) presunto(s) responsable(s), la Al y al(os) tercero(s).

Continua con actividad 5.

Elabora oficios para notificar la fecha en la que se desahoga la Audiencia
Inicial, turna al EP de SPA para visto bueno, recaba rabrica del Titular de la
SRSP, firma del Titular de la DGRA y notifican a él(os) presunto(s)
responsable(s), la Al y al(os) tercero(s).

Pasa el tiempo.

Celebra la Audiencia inicial y ofrecimiento de pruebas, elabora el Acta de
audiencia inicial, recaba las firmas de los que en ella intervienen, asi como
de dos testigos e identifica la calificacion de la falta.

¢La falta administrativa fue calificada como grave?

Si: Continta en la actividad 6A

No: Continta en la actividad 7

Elabora oficio mediante el cual remite el Expediente del PRA al Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Veracruz (TRIJAEV), turna al EP de SPA
para visto bueno del Titular de la SRSP, recaba firma del Titular de la DGRA,
notifican y archivan la copia del acuse en la copia certificada del Expediente
del PRA.

Elabora Oficios mediante los cuales informa que el Expediente del PRA fue
remitido al TRIJAEV, turna al EP de SPA para visto bueno del Titular de la
SRSP, recaba firma del Titular de la DGRA.

Envia oficios al(os) presunto(s) responsable(s), la Al y en caso de existir,
al(os) tercero(s), acusa de recibido y se remiten los acuses originales al
TRIJAEV.

Fin.
Pasa el tiempo.

Verifica que las pruebas sean pertinentes, utiles y legales para ser
admitidas.

¢Se admitieron todas las pruebas?

Si: ContinGa en la actividad 7A

No: Continta en la actividad 8

Notifica por estrados a el(os) presunto(s) responsable(s), la Al y al(os)
tercero(s).

Continua con la actividad 8.

Pasa el tiempo.

Elabora oficio mediante el cual se notifica el Acuerdo de admision de
pruebas, turna al EP de SPA para visto bueno del Titular de la SRSP, recaba
firma del Titular de la DGRA; notifican personalmente a la parte que le fue
eba-alguna, asi como a las demas partes.

Autorizo

~ Elaboracién

Fecha

Autorizacion

Noviembre 2024

Noviembre 2024

Titular de la

Gen stado




ggg&%m%z | FF.E E@K%é Descripcion de Procedimientos
DEL ESTADO General del Estado
ME LLENA DE ORGULLO
Responsable No. Descripcion de la Actividad
EP de SPA A Recibe del Titular de la SRSP a través del Titular de la DGRA el escrito libre
del RRN y turna al Analista Juridico.
Analista Juridico A1 Revisa que el escrito libre del RRN sea entregado en tiempo y sea

congruente.

éEl escrito libre del RRN se presenta en tiempo y forma?

Si: Continta en la actividad 8A2

No: Continta en la actividad 9

Elabora Acuerdo de admisién a tramite el RRN, asi como oficio dirigido a la

contraparte, dando vista del RRN, para que manifieste lo que a su derecho
8A2 convenga, turna al EP de SPA para visto bueno, recaba rubrica del Titular de

la SRSP, asi como la firma del Titular de la DGRA vy notifican a todas las

partes.

Continua con la actividad 8A3.

Pasa el tiempo.

Elabora Resolucién del RRN, asi como oficios dirigidos a las partes que en
8A3 el PRA intervienen, turna al EP de SPA para visto bueno, recaba rubrica del
Titular de la SRSP, asi como la firma del Titular de la DGRA y notifican.

Pasa el tiempo.

éLa Resolucién del RRN confirma el Acuerdo impugnado?

No: Continta en la actividad 8A4

Si: Continta en la actividad 9

Elabora Acuerdo y oficios mediante el cual se atiende el acto reclamado,
8A4 turna al EP de SPA para visto bueno, recaba rubrica del Titular de la SRSP,

asi como la firma del Titular de la DGRA y notifican a las partes.

Continua con la actividad 9.

Pasa el tiempo.

Elabora Acuerdo de apertura del periodo de alegatos, oficios, turna al EP
9 de SPA para visto bueno del Titular de la SRSP, recaba firma del Titular de la
DGRA y notifican personalmente a las partes.

Pasa el tiempo.

¢lLas partes presentan alegatos?

Si: Continua en la actividad 9A

No: Continta en la actividad 10

Recibe del Titular de la SRSP a través del Titular de la DGRA el escrito libre
EP de SPA 9A de presentacion de alegatos y turna al EP de SPA, verifica que el escrito

libre corresponda al PRA al cual hace referencia y turna al Analista Juridico

para anexar al Expediente del PRA.

Continua con la actividad 10.

Elabora Acuerdo de cierre de instruccién turna al EP de SPA para visto
Analista Juridico 10 bueno del Titular de la SRSP, recaba firma del Titular de la DGRA, notifican
por estrados a las partes y turna al Analista Administrativo.
Integra al Expedlente del PRA, con el Acuerdo de admision de pruebas, el
Analista Administrativo 11 Acuerdo de~apertura, del periodo de alegatos, Acuerdo de cierre de
instruccjén, acuse del 0\ icio de manera cronoldgica y turna al EP de SPA.
los autos que integran el Expediente del PRA y turna al Ejecutivo de

EP de SPA 12 ¢ pdimiento de ResRoWes Administrativas (EP de
/4
Fecha Autorizé
Elaboracién Autorizacion Titular de la
ular

Noviembre 2024 Noviembre 2024

Contraloria ==
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DEL ESTADO K.
ME LLENA DE ORGULLO
Responsable No. Descripcion de la Actividad
Pasa el tiempo.
EP de PRA 13 Recibe el Expediente del PRA, analiza los autos que lo integran a efecto de

determinar la complejidad del asunto.
éSon suficientes treinta dias habiles para emitir Resolucién?

No: Continua en la actividad 13A

Si: Continta en la actividad 14

Elabora Acuerdo de ampliacién, turna al EP de PRA para visto bueno del
Analista Juridico 13A  Titular de la SRSP, recaba firma del Titular de la DGRA y notifican a las

partes por estrados.

Pasa el tiempo.

Elabora la Resolucién en el sentido de abstencién, sancionatoria o
absolutoria, los oficios, la tarjeta dirigida al Titular de la Subdireccion de

14 Situacién y Evolucién Patrimonial (Titular de la SSyEP), para Registro de la
Sancién, turna al EP de PRA para visto bueno del Titular de la SRSP, recaba
firma del Titular de la DGRA y notifican a las partes.

Pasa el tiempo.

¢El presunto responsable, la Al o el denunciante impugnan la Resolucién en
el sentido abstencién, sancionatoria o absolutoria?
Si: Continta en la actividad 14A

No: Continta en la actividad 15A
Recibe del Titular de la SRSP a través del Titular de la DGRA el escrito libre

EP de PRA 14A  del Recurso de Revocacién (RR), Recurso de Inconformidad (RIN) o Recurso
de Revision (RV).

éEl escrito libre de RR, RIN o RV se presenta en tiempo y forma?
Si: Continta en la actividad 14A1

No: Continta en la actividad 17

Elabora Acuerdo de admisién a tramite el RR, RIN o RV, asi como oficio(s)

dirigido al(os) presunto(s) responsable(s), dando vista del RR, RIN o RV, para
Analista Juridico 14A1  que manifieste lo que a su derecho convenga, turna al EP de PRA para visto

bueno, recaba rubrica del Titular de la SRSP, asi como la firma del Titular de

la DGRA y notifican a las partes.

Continua con la actividad 15.
Pasa el tiempo.

Elabora Resolucién del RR, RIN o RV, asi como oficio(s) dirigidos a las partes
que en el PRA intervienen, turna al EP de PRA para visto bueno, recaba

13 rubrica del Titular de la SRSP, asi como la firma del Titular de la DGRA y
notifican a las partes.
¢La Resolucién del RR, RIN o RV confirma la Resolucién impugnada?
Si: Continta en la actividad 15A
No: Contintia en la actividad 16
T cuerdo._ejecutoria o de conclusién y archivo, turna el

Fecha Autorizé

Elaboracién | Autorizacién )
Titular de la

- { L
Gen Estado >
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General del Estado

Descripcion de Procedimientos

ME LLENA DE ORGULLO

Responsable No. Descripcion de la Actividad
Atiende el acto reclamado del RR, RIN o RV, turna al EP de PRA para visto
16 bueno del Titular de la SRSP, recaba firma del Titular de la DGRA y notifican
a las partes.

Continua con la actividad 15A
Pasa el tiempo.

Registra en el Sistema de Control de Procedimientos de Responsabilidad

sl Hdimtsieaiive 17 Administrativa y archiva el Expediente del PRA.
Fin del Procedimiento
NN
\\‘
, o gm0 / - Autorizé
 Elaboracién Autorizacién ,
. R : ; Titular de la

/
Noviembre 2024 Noviembre 2024
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‘ég‘é‘,‘?;%%%z CGE VERA Descripcion de Procedimientos
DEL ESTADO * General del Estado CP\U,Z

ME LLENA DE ORGULLO

Informacién del Procedimiento

Seguimiento al cumplimiento de los sujetos obligados a presentar la Declaracion de

1. Procedimiento Situacién Patrimonial y de Intereses.

2. Cédigo PR-DGRA-CG-02-24

Verificar la presentacion de las Declaraciones de Situacion Patrimonial y de
Intereses de los Servidores Publicos obligados del Poder Ejecutivo del Estado de

3. Objetiv 9 s . o ) .
bjetivo Veracruz, con el fin de contribuir a las acciones que propicien la integridad, la
transparencia en la gestion publica y la rendicion de cuentas.
4. Frecuencia Mensual y Anual

Ley General de Responsabilidades Administrativas, articulos 32, 33, 34, 35, 40, 46,
47, 48, 49 fracciones IV, VII.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, articulos 25, 26, 27, 28, 32, 33 y 34.

Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, articulos 3, 42 fracciones XXI y XXII.

ACUERDO por el que el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcion da
a conocer la obligacidon de presentar las declaraciones de situacion patrimonial y de
intereses conforme a los articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

ACUERDO por el que se modifican los Anexos Primero y Segundo del Acuerdo por el
que el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcién emite el formato

5. Normatividad de declaraciones: de situacion patrimonial y de intereses; y expide las normas e
instructivo para su llenado y presentacion.

ACUERDO por el que el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcion da
a conocer que los formatos de declaracidon de situacion patrimonial y de intereses
son técnicamente operables con el Sistema de Evolucidon Patrimonial y de
Declaracion de Intereses de la Plataforma Digital Nacional, asi como el inicio de la
obligacion de los servidores publicos de presentar sus respectivas declaraciones de
situacion patrimonial y de intereses conforme a los articulos 32 y 33 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativa.

Acuerdo que establece y los lineamientos para la operacion de las declaraciones de
situacidn patrimonial y de intereses, a través de medios electrénicos, asi como los
criterios para determinar su forma de cumplimiento: "completa" o "simplificada".

Convenio unico de colaboracion que celebré la Secretaria de la Funcidn Publica y el
Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

6. Programa
Presupuestario o 365.Y Responsabilidades Administrativas
Actividad Institucional D

a. La preséntacién de las'\Declaraciones de Situacidn Patrimonial y de Intereses

7. Normas o : . —— i
en sus tres tlpéi Inicio, Modificacion y Conclusiéon y en sus dos

consideraciones

mgdalidadef Simplificada

l y Completa\e realizan en la plataforma DeclaraVer
Fecha E Autorizé
~ Elaboracién | Autorizacién .
: Titular de la
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cién del Procedimiento

con liga oficial www.declaraver.gob.mx.

b. El formato de reportes de movimientos (altas, bajas, cambios de adscripcion
o puestos y licencias) es proporcionado por la Subdireccién de Situacién y

Evolucién Patrimonial

Administrac

(SSYEP) a las Unidades Administrativas de la
ién Publica Estatal (APE), el formato contiene los datos:

Periodo reportado;

Nombre;

Apellido paterno;

Apellido materno;

Clave Unica de Registro Poblacién (CURP);

Registro Federal de Contribuyentes (RFC) con homoclave;

Cargo;

Area de adscripcién;

Tipo de movimiento: alta (A), baja (B), cambio de puesto (P) y
licencia (L);

Fecha del movimiento: Inicio y conclusion;

Fecha de elaboracién.

c. Los formatos de reportes de movimientos son actualizados por las Unidades
Administrativas (UA), mismos que entregan a la SSYyEP mensualmente, dentro
los primeros cinco dias del mes, por oficio adjuntando el formato digital al

correo elect

rénico institucional patrimonial@cgever.gob.mx.

d. Lla actualizacién y registro de los movimientos (altas, bajas, cambios de

adscripcion
en el sistem

o puestos y licencias) de las dependencias y entidades, se realiza
a “Registro Unico de Servidores Publicos (RUSP)”, considerando:

Movimiento de alta: Se abrird en el sistema RUPS el registro del
servidor publico considerando los siguientes datos RFC, CURP,
Nombre completo y apellidos, y se registraran las declaraciones a
las que el servidor este obligado considerando su fecha de ingreso
o cambio. La busqueda debe ser agotada por cualquier dato
(CURP, RFC, Nombre completo) del servidor publico reportado
para evitar duplicar registros.

Movimiento de baja: Si la baja es por defuncidn se le quitaran las
obligaciones de las declaraciones con estatus de omisas.

Movimientos manuales: Se debe dar cumplimiento manual
cuando hay Declaraciones de Situacion Patrimonial y de Intereses
presentadas en la plataforma DeclaraVer, y el servidor publico se
registré con errores en la CURP o coloca otra dependencia o
entidad a la que labora o la fecha de que coloca no coincide con la
reportada por la UA.

= Cuando la CURP que ocupa el servidor publico en sus
eclaraciones y la que se registrd en el sistema RUPS no
coingiden, se debe cotejar en el Registro Nacional de

Descripcion de Procedimientos

Poblacién (RENAPO) y verificar con la Unidad
/} Administrativa. -
| 7Y
e ‘Fecha 9 # L/ Vis6 \ Autorizé
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Informacién del Procedimiento

e. El sistema “Registro Unico de Servidores Publicos (RUSP)” cuenta con el
padrén de todos los servidores publicos de la APE, en la que se identifican las
obligaciones que concierne a cada servidor publico por el cargo(s) que ocupa
dentro de alguna Dependencia o Entidad.

f. El padrén que se conforma por los servidores publicos activos de las
dependencias y entidades de la APE es enviado por la Direccion General de
Responsabilidades Administrativas (DGRA) anualmente en el mes de marzo a
cada una de las UA para su validacién y comprobacion

Titular de la Direccién General de Responsabilidades Administrativas (Titular de la
DGRA).

Titular de la Subdireccién de Situacion y Evolucién Patrimonial (Titular de la SSyEP).
8. Participantes Ejecutivo de Proyectos de Situacion y Evolucion Patrimonial (EP de SyEP).

Analista Administrativo.

Titular del Organo Interno de Control (Titular del OIC).

Titular de la Unidad Administrativa (Titular UA).

Formato de reportes de movimientos (altas, bajas, cambios de adscripcion o

9. Insumo ) ;
puestos y licencias).

Padrén de los servidores publicos activos de las dependencias y entidades de la
10. Producto APE.
Listado de los servidores y ex servidores publicos con estatus de omision.

11. Descripcion:

Responsable No. Actividad

Inicio del Procedimiento
Recibe del Titular de la Unidad Administrativa (Titular UA), mediante correo
electrénico determinado para la actividad el formato de reportes de
movimientos y verifica que el formato sea correcto, esté completo y
registra para control.
¢El formato de reportes de movimientos es correcto y esta completo?
No: Continua en la actividad 1A.
Si. Continta en la actividad 2.
Solicita mediante correo electrénico al Titular de la UA el formato de
reportes de movimientos la correccion que corresponda, con copia del

Ejecutivo de Proyectos de
Situacion y Evolucion 1
Patrimonial (EP de SyEP)

1A
mismo al Titular de la Subdireccién de Situaciéon y Evolucion Patrimonial
(Titular de la SSyEP) y al Analista Administrativo.
Pasa el tiempo
Continua en la act:v:dad no. 1
5 ato de reportes de movimientos mediante correo electrénico
a Administrativo con copia al Titular de la SSyEP
ARaists AdililstrstD 3 ientos cont\t‘en;ﬁn\el formato de reportes de
Fecha Revisé \\ Autorizé
Elaboracién | Autorizacién _
: : Titular de la
c ; —
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Responsable No. Actividad
Coteja el cumplimiento de las Declaraciones de Situacién Patrimonial y de
4 Intereses (DSPI) en el sistema Consulta de declaraciones recibidas y realiza
cumplimientos manuales en el sistema RUSP.
Elabora proyecto de correo electrénico para solicitar aclaraciones de los
5 movimientos contenidos en el formato de reportes de movimientos y
remite al EP de SyEP con copia al Titular de la SSyEP.
EP de SyEP 6 Verifica.lc?s registro§ realizados, asi como proyecto de correo electronico
para solicitar aclaraciones.
¢Las observaciones para la solicitud de aclaraciones son procedentes?
No: Continua en la actividad No. 6A
Si: Continta en la actividad No. 7
Retroalimenta y remite correo electrénico al Analista Administrativo con
6A . )
copia al Titular de la SSyEP.
hi = 6gi
Analista Administrativo 6A1 Archiva el ftr)r.mato de rePortes de movimientos de manera cronoldgica en
la carpeta digital establecida.
Fin.
Remite por correo electrénico al Titular de la UA, la solicitud de
EP de SyEP 7 aclaraciones respecto al formato de reportes de movimientos con copia al
Titular de la SSyEP.
Pasa el tiempo
Continda en la actividad no. 1
Pasa el tiempo
Obtiene del sistema RUSP el padrén de los servidores publicos activos de
Analista Administrativo 8 las dependencias y entidades de la APE, imprime, graba en CD el padron,
elabora oficio de envio y turna al EP de SyEP.
EP de SVEP 9 Revisa el oficio de envio, recaba rubrica del Titular de la SSyEP, la firma del
v Titular de la DGRA y turna al Analista Administrativo.
Obtiene dos copias de conocimiento del Oficio y distribuye de la siguiente
manera:
e Oficio original impreso y CD con el padron de los servidores
Analista Administrativo 10 publicos activos de la dependencia, dirigido al Titular de la UA;
e Copia al (a) Titular de la Contraloria General del Estado;
e Copia al Titular (a) de la SSyEP., y archiva copia con sello de acuse
de recibido.
Pasa el tiempo
1 Consulta el cumplimiento manual pendiente de los servidores publicos,
revisa que no haya duplicados en el sistema RUSP.
¢Tiene cumplimientos que no se reflejan en el sistema RUSP?
Si: Continda en la actividad 11A
No: Continua en la actividad 12
11A Realiza los movimientos y modificaciones de cumplimiento manual
correspondientes.
Continua en la actividad no. 11
e
Obtiene sistema RUSP los listados de los Servidores Publicos obligados
12 con estatus de omisos, imprime, graba en CD el listado, elabora oficio de
envig'y turna al EP de Syﬁ
EP de SyEP 13 Retaba rﬂbrIca dé visto bueno del Ti!‘RWSSyEP y firmas del Titular de
Fecha ) Autorizé
Elaboracién Autorizacién )
. Titular de
Titular
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Responsable No. Actividad
la DGRA en el Oficio de envio y turna al Analista Administrativo.
Obtiene tres copias de conocimiento del oficio y distribuye de la siguiente
manera:
e Oficio original impreso y CD con listados de los Servidores Publicos
. . . obligados con estatus de omisos, dirigido al Titular del OIC;
Al
Anzlista Administrative = e Copia al (a) Titular de la Contraloria General del Estado;
e Copia al Titular (a) de la Direccién General de Fiscalizacion.
e Copia al Titular (a) de la SSYEP y archiva copia con sello de acuse de
recibido.
Fin del Procedimiento
oo e ‘ \ Autorizé
 Elaboracién | Autorizacin la\Direccion _
e SR 3 : WY Titular de la
Noviembre 2024 | Noviembre 2024 A feshgnsabilidad Ga e
Administratiyas
/ 24




£ VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

CGE VERA DIAGRAMA DE FLUJO

Contratris CP\'Z ' Nombre del Procedimiento: | Pagina

Carwmral dol Eisdo

ME LLENA DY OROULLO T - .' i ) ) = -
Seguimiento al cumplimiento de los sujetos obligados a presentar la 1/2

Declaracion de Situacion Patrimonial y de Intereses..

EP de SyEP | Analista Administrativo

INICIO

r N ~ N ' e ' 2
®_+ 1 , 1A . 3 ' 4

[R ibe del Titular de | A ) | s : : ) (Coteja el cumplimiento de\
gcibe del Titular de la UA Solicita ~mediante correo Analiza y registra los e DSPI gyl
;ned'a:te czrrec’ elecf_';on'co :l electrénico al Titular de la | movimientos contenidos en gs | den dell sistema
ormato e repories € UA el formato de reportes | el formato de reportes de Ol?sfj ta e cec araaon.es
movimientos, verifica que sea . i L. . recibidas y realiza
correcto. este: completo de movimientos la movimientos en el sistema e

— P ! correccién correspondiente i RUSP cumplimientos manuales en
\reg's ra. Wy, ' ) ‘ \_ ' Y, el sistema RUSP. )

R

w‘F NfﬁAl
e :

KElabora proyecto de correo

¢El formato de
reportes de
movimientos
es correcto y

ests Turna el formato de reportes de electrénico  para  solicitar Archiva el formato de
completo? _’ movimientos mediante correo aclaraciones de los reportes de movimientos de
electronico al Analista movimientos contenidos en manera cronoldgica en la

Administrativo. el formato de reportes de carpeta digital establecida.

\ ) Kmovimientos. j \ )

(®) 6 \ I

r )

Retroalimenta y remite

oy . 6 élas
correo electrénico al Analista observaciones
Administrativo con copia al ‘ N parala
Titular de la SSyEP. solicitud de

Verifica los registros realizados,
) asi como proyecto de correo
electrénico para solicitar
aclaraciones.

\_ J

aclaraciones
son
procedentes?




O,

VERACRUZ .

D&l

veracriz % CGE VERA DIAGRAMA DE FLUJO

2 . Contraloris ‘ . 5 T : g
ESTADO Y. Cerwenl del Dntado c&‘z Nombre del Procedimiento:  Pagina |

e ME LLENA DF OROWLLO - mirem - o - — - . e z i
Seguimiento al cumplimiento de los sujetos obligados a presentar la 2/2

Declaracidn de Situacion Patrimonial y de Intereses..

EP de SyEP Analista Administrativo

) ' B

\

)
7 8 Si 11A W
N (I N z

éTiene

) . cumplimientos
Remite por correo electrénico al Obtiene del sistema RUSE el que no se ) o
Titular de la UA, la solicitud de pa‘?m” de los servidores pu?llcos reflejan enel Real{z? _'05 mowmlen'to‘s y
aclaraciones respecto al formato act|)/os de las dependgnc1§s y RUSP? modificaciones de Fumpl:mmnto
de reportes de movimientos. entidades de la APE, imprime, manual correspondientes.

w

graba en CD el padrén.
N J e \ _J

9 5 ‘ 10 W 12 ] ; 14 W
N | A 4 ) "z ™

Obtiene del sistema RUSP los

Obtner‘1e ) dos copias de listados de los Servidores Obtiene  tres  copias  de
Revisa el oficio de envio. ! conocimiento  del  Oficio Pablicos obligados con estatus conocimiento ~ del  oficio vy
distribuye doromisos distribuye

) J \ J \ by

2 i s ™

13 4 @_’( 11 4

Consulta el cumplimiento
manual  pendiente de los
servidores publicos, revisa que
no haya duplicados en el sistema
RUSP. )

Y | N Y

Recaba rubrica de visto bueno
del Titular de la SSyEP y firmas
del Titular de la DGRA en el
Oficio de envio




VERACRUZ . _— -
GOBIERNO y SIGlE Descripciéon de Procedimientos
DEL ESTADO General del Estado

ME LLENA DE ORGULLO

Informacién del Procedimiento

Evolucién Patrimonial e Investigacion en Materia de Verificacion de la Evolucion
1. Procedimiento Patrimonial de las Personas Servidoras y ex servidoras Publicas de la Administracion
Publica Estatal

2. Cadigo PR-DGRA-CG-03-24

Analizar la informacién proporcionada en las declaraciones patrimoniales y de
intereses con la finalidad de determinar si el patrimonio del declarante, es explicable

3. Objetivo . ) B
Jet y/o justificable en virtud de los ingresos declarados y en su caso confrontar los
resultados contra la informacién obtenida dentro de la investigacion.
4. Frecuencia Trimestral

Ley General de Responsabilidades Administrativas, articulos 31, 36 al 42, 94 al 98, 100,
102 al 109, 111 al 114, 116, 117, 119y 187 al 194.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, articulo 23y 24.

Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la

.. Llave, articulos 42 fracciones V, XV, XXl y XXV, 47 fraccién | inciso c) y 48.

5. Normatividad € 4 ¥ = isoc)y
Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz, articulos 37 al
44.

Acuerdo por el que se emiten los lineamientos para los procedimientos de verificacion
aleatoria de las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses, de evolucion
patrimonial e investigacién en materia de verificacién de la evolucién patrimonial de
las personas servidoras o ex servidoras publicas de la administracion publica estatal.

6. Programa

Presupuestario o
P 365.Y Responsabilidades Administrativas

Actividad
Institucional
a. El Informe de Analisis de Evolucién Patrimonial contiene los resultados de la
Evolucidn Patrimonial, asi como de la conciliacion, y de ser el caso realizar las
observaciones detectadas en la Evolucidn, con el fin de determinar si hubo un
incremento en el patrimonio o ingresos que no sean explicables y/o justificables.
b. La certificacion se realiza cuando en el resultado de la evolucién patrimonial no se
advierte alguna inconsistencia u observacion.
7. Normas o
consideraciones c. El escrito de aclaraciones, respecto al presunto incremento injustificable o

inexplicable del patrimonio del servidor o ex servidor publico debe contener:

e Lugary fecha.

e Numero de expediente del procedimiento de investigacion en materia de
ucion patrimonial;

e Solici ; de las inconsistencias
Fecha \ Autorizé
Elaboracién Autorizacién )
Titular de la
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Informacién del Procedimiento
detectadas, o en su caso, del incremento en su patrimonio que
presuntamente no es explicable o justificable en virtud de su remuneracion
como servidor publico;

e La mencidn de contar con veinte dias hébiles para presentar las aclaraciones
que considere pertinentes; pudiendo prorrogarlo hasta por diez dias mas,
cuando asi se solicite;

e El sefialamiento de que las aclaraciones a formular deberan tender a explicar
o justificar el incremento en su patrimonio, anexando los elementos que
acrediten su dicho;

e El requerimiento para que sefiale domicilio para oir y recibir notificaciones en
el lugar de residencia la SSyEP del procedimiento de investigacion en materia
de verificacion de la evolucién patrimonial, con el apercibimiento que de no
hacerlo las subsecuentes notificaciones inclusive las de caracter personal se
haran conforme a las reglas previstas en la LGRA y LRAEV;

e Precision del acompafiamiento de la copia certificada del Informe de andlisis
de la evolucién patrimonial; y

e Sefialar domicilio, asi como dias y horas habiles en que la persona verificada
puede consultar las constancias que integran el expediente de investigacion
en materia de verificacion patrimonial.

d. La notificacién de solicitud de aclaraciones al servidor o ex servidor publico debe
ser de manera personal o por estrados, en términos de lo dispuesto por la LGRA y
el Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz.

e. El Acuerdo de conclusién y archivo debe contener los siguientes requisitos:

Datos de identificacion del expediente;
Competencia de la autoridad verificadora;
Relatoria de las diligencias que se hubieran realizado por la autoridad;

e Las consideraciones en las que se funde y motive el por qué se concluye que
el incremento no explicable o justificable determinado en el dictamen
contable financiero, fue aclarado o no por la persona verificada, conforme a
los elementos de conviccidn que hubiera presentado y los que se hubieran
recabado por la autoridad; y

e Ladeterminacidn de archivar el expediente por falta de elementos.

f. El plazo para notificar el Acuerdo de Conclusién y Archivo a la persona
investigada en materia de verificacion de la evolucién patrimonial es dentro de los
diez dias habiles siguientes de su emisidn, y se realiza una vez agotada la
investigacién, si se aclara el incremento en el patrimonio o se carece de
elementos para continuar con la investigacion.

g. La Investigacion en Materia de Verificacion de la Evolucion Patrimonial
procedera sin perjuicio de que pueda abrirse nuevamente la investigacion si se
presentan nuevos indicios o pruebas y las facultades de las autoridades
sancionadoras en mateﬁ&a\dministrativa y penal se encuentren vigentes.

h. La falta adm@ativa es calificada por la SSYEP y es elaborado un Informe de
Presunta Respongabilidad Administrativa (IPRA), para su remision a la Autoridad
Substangiadora, gonforme a Ias\‘)disposiciones anigentes y aplicables.

Re*é \

'Fei;ha Autorizé

_Elaboracién _

Autorizacion
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i. Las denuncias las realiza la DGRA a través de la SSyEP, en coordinacién con la DJ
presentan ante la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la
denuncia que corresponda, derivada del resultado de la Investigacién en Materia
de Verificacion de la Evolucion Patrimonial, en las que pudiera existir
presumiblemente hechos constitutivos de delito, debiendo informar a la persona
Titular de la CGE sobre el inicio de la misma.

j.  Las actuaciones de los expedientes son realizadas en dos tantos, o en su caso se
solicita a la DJ la certificacion de los mismos.

Titular de la Direccién General de Responsabilidades Administrativas (Titular de la
DGRA).
Titular de la Subdireccidn de Situacién y Evolucién Patrimonial (Titular de la SSYEP).
8. Participantes Ejecutivo de Proyectos de Situacién y Evolucion Patrimonial (EP de SyEP).
Analista Administrativo.
Analista Juridico.

Autoridad administrativa, ministerial o judicial (Autoridad Competente).

Declaraciones de Situacién Patrimonial y de Intereses (DSPI)
Observaciones y notas aclaratorias

Escrito de aclaraciones

9. Insumo .
Informacién de las autoridades competentes
Denuncia presentada ante autoridad competente
Oficio de indicacién de iniciar con la Evolucion Patrimonial
Expediente de Evolucidn Patrimonial:
o Informe Andlisis de la Evolucién Patrimonial:
e Datos Historicos,
e Cuadro Financiero,
e Gréfica de Relacién de Ingreso-Inversiones (intereses),
e  Gréfica de Patrimonio Inicial-Final y
e  Conciliacion.
10.  Producto o Certificacion.

Expediente de Investigacién en Materia de Verificacion de la Evolucion Patrimonial:
o Acuerdo de Radicacién;

Escrito de aclaraciones;

Oficios y demas documentacion comprobatoria;

Acuerdo de conclusién y archivo;

O O O O

Acuerdo de calificacién de la falta; y
IPRA.

11. Descripcion:

3
: Fecha Autorizé
~ Elaboracién Autorizacién ,
2 Titular de la
LUl } ’u
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Responsable No. Descripcion de la Actividad

Inicio del Procedimiento

Recibe del Titular de la Direcciéon General de Responsabilidades

Administrativas (Titular de la DGRA) el Acta de hechos con la instruccion de
1 comenzar las Evoluciones Patrimoniales (EP), o de ser el caso el oficio de la
denuncia o de las auditorias practicadas y turna al Ejecutivo de Proyectos
de Situacién y Evolucién Patrimonial (EP de SyEP).
Imprime las Declaraciones de Situacién Patrimonial y de Intereses (DSPI)
del sistema OPER y turna al Analista Administrativo.
Realiza el Andlisis de la Evolucién Patrimonial de las DSPI, corrobora la
Analista Administrativo 3 congruencia entre sus ingresos y egresos, Concilia y elabora el Informe de
Analisis de Evolucién Patrimonial.
¢El resultado del Informe de Analisis de Evolucion Patrimonial contiene
observaciones?
No: Contintia en la actividad 3A
Si: Continda en la actividad 4
Elabora la Certificacion, turna al EP de SyEP para visto bueno y recabar la
firma del Titular de la SSyEP, entrega al Analista Administrativo.
Recibe del EP de SyEP el Expediente Evolucion Patrimonial, registra la
certificacidn en el libro de gobierno y lo archiva.

Titular de la Subdireccién de
Situacion y Evolucion
Patrimonial (Titular de la
SSYEP)

EP de SyEP 2

Analista Juridico 3A

Analista Administrativo 3A.1

Fin.

Recibe el Expediente Evolucién Patrimonial, elabora el Acuerdo de
4 Radicacién e integra la Investigacion en Materia de Verificacion de la
Evolucién Patrimonial.
Elabora el Oficio de Solicitud de aclaraciones, turna al EP de SyEP para visto
bueno y recaba firma del Titular de la SSyEP.

6 Notifica al servidor o ex servidor publico.

Pasa el tiempo.

¢El servidor o ex servidor publico presenta escrito de aclaraciones?

No: Continta en la actividad 6A

Si: Continta en la actividad 7

Elabora Acuerdo mediante el cual se asienta dicha circunstancia, se tiene

por precluido su derecho a manifestar lo que a su derecho corresponda y
Analista Juridico 6A  Oficio(s) de solicitud de informacién a las Dependencias y/o Entidades
Publicas y/o que se consideren necesarias, turna al EP de la SyEP para su
visto bueno y recaba a través de él, la firma del Titular de la SSyEP.
Remite lo(s) oficio(s) de solicitud de informacién a las Dependencias y/o

6A1 . . . .
Entidades Publicas y/o Privadas que se consideren necesarias.

Pasa el tiempo.

Recibe del Titular de la SSyEP los oficio(s) de respuesta a la solicitud de
EP de SyEP 6A.2 informacién de las Dependencias y/o Entidades Publicas y/o Privadas
requeridas del y turna al Analista Administrativo.

Continua con la actividad 7.

Analiza la informacién recibida por las Dependencias y/o Entidades Publicas
Analista Administrativo 7 y/o anadas requerldas o el escrito libre de aclaraciones del servidor o ex

servidor ico mvestlgado

¢La inférmacion es suflslente para el esclarecimiento de los hechos?

No: £ontinua en la activi\ ad 7A
Si: ontinuafn la 7ctivid d 8 \\ﬂ

- Fecha : Autorizé
~ Elaboracién Autorizacién i
k | _ Titularde la
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Responsable No. Descripcion de la Actividad
Elabora Acuerdo y Oficio mediante los cuales se solicitan requerimientos
Analista Juridico 7A  adicionales a Dependencias y/o Entidades Publicas y/o Privadas y turna al

EP de SyEP para recabar firma del Titular de la SSyEP.
Remite lo(s) oficio(s) de solicitud de informacion a las Dependencias y/o

7A.1 . .
A Entidades Publicas y/o Privadas que se consideren necesarias.

Conecta con la actividad 6A.2

Analiza las constancias que integran el Expediente de Investigacion en
Materia de Verificacion de la Evolucién Patrimonial (EIMVEP) para
Analista Juridico 8 determinar si existe un incremento en el patrimonio que no sea explicable

y/o justificable en virtud de los ingresos declarados que pudiera constituir

falta administrativa.

iExisten elementos suficientes para determinar si existe un incremento en

el patrimonio que no sea explicable y/o justificable en virtud de los ingresos

declarados que pudiera constituir falta administrativa?

No: Continua en la actividad 8A

Si: Continta en la actividad 9

Elabora Acuerdo de conclusién y archivo, asi como el oficio de notificacion
8A  al servidor o ex servidor publico, turna al EP de SPA para visto bueno y

recaba firma del Titular de la SSyEP.

Notifica al servidor o ex servidor publico, registra el Acuerdo de conclusiény
8A1 archivo en el libro de gobierno y archiva el Expediente de Investigacion en

Materia de Verificacion de la Evolucion Patrimonial.

Continua con la actividad 9.

Elabora Acuerdo de calificacion de la falta administrativa, asi como el oficio
de notificacion al servidor o ex servidor publico y en su caso al denunciante,

9 5 2
cuando este fuera identificable, turna al EP de SPA para visto bueno y
recaba firma del Titular de la SSyEP.

10 Notifica al servidor o ex servidor publico y en su caso al denunciante,

cuando este fuera identificable.
Pasa el tiempo.

éEl denunciante impugna el acuerdo de calificacion de la falta?

No: Continta en la actividad 10A

Si: Continua en la actividad 10B

Recibe del Titular de la SSyEP escrito libre de Recurso de Inconformidad

(RIN), elabora oficio dirigido a la Autoridad Substanciadora (AS), mediante el
EP de SyEP. 10A  cual corre traslado del Expediente de Investigacion en Materia de

Verificacion de la Evolucion Patrimonial y justifica los motivos de la

calificacién impugnada, recaba firma del Titular de la SSyEP.

Remite mediante oficio el traslado del Expediente de Investigacién en

10A1 Materia de Verificacion de la Evolucion Patrimonial y justifica los motivos
de la calificacién impugnada.

Pasa el tiempo.
Recibe del Titular de la SSyEP oficio con la resolucién del RIN, por parte de

10A2 la AS.
¢La resolucion nfirma la calificacion de la falta administrativa?
Si: Contina’en la actividad 10A3
No: Contihua en la actividad 11
Analistaduiidic 10A3 Integr el I!1f.o e de.Pilzekunta Respo s ad Administrativa (IPR.A) y
realiza el oficiofde femisionla la AS y tfna al ER de SyEP para recabar firma
Fecha D1d I* isé \ Autorizé
Elaboracion Autorizacion )
Titular de la

Contr 3

I

@a del Estado /7
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Descripcion de Procedimientos

Responsable No. Descripcion de la Actividad
del Titular de la SSyEP.
10A4 Remite mediante oficio el IPRA a la AS, registra en el libro de gobierno y
archiva.
Pasa el tiempo.
Elabora Acuerdo de recalificacién de la falta administrativa, integra el IPRA
11 vy realiza el oficio de remisién a la AS y turna al EP de SyEP para recabar
firma del Titular de la SSyEP y notifican a la AS.
Elabora oficio mediante el cual solicita al Titular de la Direccidn Juridica (DJ),
12 coordinacién para presentar denuncia correspondiente ante la Fiscalia
General del Estado (FGE) y turna al EP de SyEP para recabar firma del Titular
de la SSyEP y notifican al Titular de la DJ.
Fin del procedimiento.
reca [ e o
Elaboracion ~ Autorizacién Ti 3 Bireccion )
: . \ - Titular de la
Titular / Genera|\. ™~ L~ ;
Noviembre 2024 Noviembre 2024 Ad G 2l Estado
Administrati
"]
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OEL ESTADO R S cunte “ CRUZ | Nombre del Procedimiento: | Ppigina
L WL LLENA DE OROULLO | Evolucion Patrimonial e Investigacion en Materia de Verificacion de la | 1/4

| Evolucién Patrimonial de las Personas Servidoras y ex servidoras
Publicas de la Administracion Publica Estatal.

Titular de la SSyEP EP de SyEP Analista Administrativo Analista Juridico

!

1

Recibe del Titular de la DGRA el
Acta de hechos con Ia
instruccion de comenzar las EP, o
de ser el caso el oficio de la
denuncia o de las auditorias

\ practicadas.

-

Imprime “las DSPI del sistema
OPER.

S

“__’ 2

Realiza el Andlisis de las DSPI,
corrobora la congruencia entre
sus ingresos y egresos, Concilia y

3A

N

ﬁ

Elabora la Certificacion, turna al
EP de SyEP para visto bueno y
recabar la firma del Titular de la

elabora el Informe de Anilisis de
Evolucién Patrimonial.

vy

SSYEP,

posteriormente al

Analista Administrativo.

.

_J

¢El resultado
del Informe
de Analisis de
Evolucién
Patrimonial
contiene
observaciones,
?

3A1

Recibe del EP de SyEP el
Expediente Evolucion
Patrimonial, registra la
certificacion en el libro de
gobierno y lo archiva.

J

~N

J
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DELESTADD 1 Sl e " CRUZ  Nombre dlprocedimiento: _ Tesem]
. HE LLERWA DE OROULLO Evolucién Patrimonial e Investigacién en Materia de Verificacion dela |  2/4

| Evolucién Patrimonial de las Personas Servidoras y ex servidoras
| Publicas de la Administracion Publica Estatal.

Analista Administrativo Analista Juridico EP de SyEP

f )
4

4 A

Recibe el Expediente Evolucién

: 6 i ) [ 6 ]
A A.2
¢El servidor o

ex servidor Elabora Acuerdo y Oficio(s) de

Recibe del Titular de la SSYEP los

Patrimonial, (’elabora el Acuerdo publico } solicitud a las Dependencias y/o Oficiols) de respuesta a la
de Radicacion e integra la ta Entidades; L .
" > presen solicitud de las Dependencias y/o
Investigacion en Materia de : Turna al EP de la SyEP, recaba a : g i
i o - escrito de Entidades Publicas y/o Privadas
Verificacion de la Evolucion aclaraciones? través de él, la firma del Titular

requeridas.

kde la SSyEP. / k j

’ S ) \ R &)
5
d (O 2 . | P

Patrimonial.

N it

] Analiza la  Informacién i Remite llo(s) Ofic.ifa(s) de solicitud
Elabora el Oficio de Solicitud recibida o el Escrito libre de de informacion a las
i : ¢ Dependencias o Entidades
de aclaraciones. aclaraciones del servidor o o Y/
: o Publicas y/o Privadas que se
€x servidor publico consideren necesarias.

\_ ) investigado. K )

( T 1 N i D,

6 - .
a N a3 7A
é
informacion SI (Elabora Acuerdo y oficio\
Notifica al servidor o ex es suficiente mediante los cuales se
servidor publico. escil::i(:\ien ’ solicitan requerimientos
o os adicionales a Dependencias
\ ) Kechos? | y/o Entidades Publicas y/o

\ Privadas. j |
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Analista Juridico
r >) s N

7A1

(Remite lo(s) Oficio(s) de
solicitud de informacion a
las Dependencias y/o
Entidades Publicas  y/o
Privadas que se consideren
knecesarias.

8

\

J -

!
B

Analiza las Constancias que
integran el EIMVEP para determinar
si existe un incremento en el
patrimonio en virtud de los ingresos
declarados que pudiera constituir
falta administrativa. J

10

Notifica al servidor o ex servidor
publico y en su caso al
denunciante, cuando este fuera
identificable.

¢El
denunciante
impugna el
acuerdo de

calificacion de

la falta?

(Existen
elementos
suficientes para
determinar un
incremento en
el patrimonio en
virtud de los
ingresos?

No

9

Elabora Acuerdo de calificacion
de la falta administrativa, asi
como el Oficio de notificacion al
servidor o ex servidor publico y
en su caso al denunciante,
cuando este fuera identificable. )

DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre del Procedimiento:

| Evolucion Patrimonial e Investigacion en Materia de Verificacién de la |
Evolucién Patrimonial de las Personas Servidoras y ex servidoras
Publicas de la Administracion Publica Estatal.

8A

Elabora Acuerdo de conclusion y
archivo, asi como el oficio de
notificacion, turna al EP de SPA
para visto bueno y recaba firma
del Titular de la SSyEP..

—) 10A

J

“

8A1

\

Notifica al servidor o ex servidor
publico, registra el Acuerdo de
conclusién y archivo en el libro
de gobierno y archiva el EIMVEP.

y

EP de SyEP

Recibe del Titular de la SSyEP
escrito libre de RIN, elabora Oficio a
la AS, en el cual corre traslado del
EIMVEP, justifica los motivos de la
calificacion, recaba firma del Titular
de la SSyEP.

~

~

Remite mediante Oficio el
traslado del EIMVEP vy justifica
los motivos de la calificacion
impugnada.

X v

IO

3 i
10A2
4 Y
Recibe del Titular de la SSyEP

Oficio con la resolucién del RIN,
por parte de la AS.

- _J

10A1

\
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Analista Juridico

¢La resolucion

_DIAGRAMA DE FLUJO

Nombre del Procedimiento:

| Evolucién Patrimonial e Investigacién en Materia de Verificacion de la |

No

del RIN
confirma la
calificacion de
la falta

> 31

Elabora Acuerdo de
recalificacion de la falta, integra
’ el IPRA vy oficio de remisién a la

administrativa
?

10A3
a )

Integra el IPRA y realiza el Oficio
de remision a la AS y turna al EP
de SyEP para recabar firma del
Titular de la SSyEP.

\_ y

4 )
10A4
© )

Remite mediante Oficio el IPRA a
la AS, registra en el libro de
gobierno y archiva.

N J

AS y turna al EP de SyEP para
recabar firma del Titular de la
SSyYEP y notifican.

e \ é
12 *

(Elabora Oficio donde solicita aI\
Titular de la DJ, coordinacion
para presentar denuncia ante la
FGE y turna al EP de SyEP para
recabar firma del Titular de la
LSSyEP y notifican al Titular de la

DJ. )
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1. Procedimiento

2. Codigo

3. Objetivo

4. Frecuencia

5. Normatividad

6. Programa
Presupuestario o
Actividad
Institucional

7. Normas o
consideraciones

r—-l .

AR
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. . General del Estado

. o

CGE

ME LLENA DE ORGULLO

Informacién del Procedimiento

Registro de sanciones y emisién de Constancias de No Inhabilitacion de los Servidores
Publicos.

PR-DGRA-CG-04-24

Actualizar la base de datos en el sistema “ConstanciasVer” de los Servidores Publicos
sancionados de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal,
Estatal y Municipal y particulares vinculados con faltas administrativas graves, con la
finalidad de hacer constar que una persona se encuentra o no inhabilitada para
ocupar un empleo, cargo o comision en el Servicio Publico.

Eventual

Ley General de Responsabilidades Administrativas, articulos 78, 81y 222.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, articulo 35.

Ley nimero 563 de Firma Electrénica Avanzada para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave y sus Municipios, articulos 1,4, 7y 12.

Cadigo Financiero para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave,
articulo 210.

Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, articulo 7.

Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, articulo 22 Bis.
Reglamento Interior de la Contraloria General, articulos 5 fraccién VII, inciso b, 7, 41
fraccion 11y 42 fracciones XV, XXV, XXVI y XXXI.

365.Y Responsabilidades Administrativas.

a. La solicitud de inscripcion de las sanciones impuestas a los servidores y/o ex
servidores publicos se recibe mediante tarjeta u oficio del Titular de la
Dependencia o Entidad publica Federal, Estatal o Municipal o en su caso del
Titular de la Direccion General de Responsabilidades Administrativas
respectivamente, asi como las documentales que den soporte a la misma (copia
simple de los puntos resolutivos de la resolucién correspondiente).

ombje complety;

Descripcion de Procedimientos

e /Regisfro FﬂderaldeContribuKentmmoclave;
Fecha / : /‘ ¥visé \ Autorizé
‘Elaboracién | Autorizacién e )

il ; ) Titular de la

Titul ,

Contraloria

Noviembre 2024 | Noviembre 2024 Gene stado

g™ 37
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Informacién del Procedimiento

Fecha de Inscripcion;

Cargo;

Dependencia o Entidad de adscripcion;

Autoridad que impuso la sancion;

Tipo de sancion;

Causa y descripcién breve de la irregularidad que dio origen a la

sancion;

Fecha de resolucion;

e Fecha del estado procesal;

e Duracién de la sancién impuesta, en el caso de suspensiéon o
inhabilitacion;

e Fecha de inicio y fecha de término, en el caso de Inhabilitacion
Temporal; y

e Observaciones.

Constancia de No Inhabilitaciéon es solicitada y descargada por el

ciudadano que desea ingresar a la plantilla laboral del Gobierno del Estado
de Veracruz, a través de la pagina oficial de la Contraloria General del Estado
de Veracruz www.veracruz.gob.mx/ Contraloria o directamente de la liga,
https://sistemas3.cgever.gob.mx/ConstanciasVer/publico/Index.

Titular de la Direccidn General de Responsabilidades Administrativas (Titular de la

DGRA).

Titular de la Subdireccidon de Situacién y Evolucion Patrimonial (Titular de la SSyEP).
Ejecutivo de Proyectos de Registro y Control de Sanciones a Servidores Publicos (EP

8. Participantes de RyCSSP).
Ejecutivo de Proyectos de Expedicion de Constancias de No Inhabilitacién (EP de

ECNI).

Analista Administrativo.
Titular de la Dependencia o Entidad publica Federal, Estatal o Municipal.
Solicitante.

9. Insumo

Oficio de solicitud de inscripcién de sancion y documentacion soporte.
Solicitud de Constancia de No Inhabilitacion.

Reporte de Registro de Sanciones.

10. Producto

Oficio de Registro de Sancidn.

Constancia de No inhabilitacién y de Registro de Sancion.

11. Descripcidn:

Responsable ~ No.

Descripcion de la Actividad
Inicio del Procedimiento

Descripcion de Procedimientos

Titular de la Subdireccién de Recibe del de la Direccion General de Responsabilidades
Situacion y Evolucion q Administfativas (Titular de la DGRA) Oficio o tarjeta de solicitud de
Patrimonial (Titular de la inscripcion de sancién, ¢on la documentacion soporte anexa, emitidos por
SSYEP) la ependeﬁtia 1 Entidad publica Fe}i;;@tatal o Municipal turna al
: X N\
Fecha El Rmisé \ Autorizé
Elaboracion | Autorizacion Titular de la\Rireccion .

. { - Titular de la

Titular ifldd eperal . ,

Admgni ‘ esponsatiidad oria

Noviembre 2024 Noviembre 2024
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... Descripcién de Procedimientos
Responsable No. Descripcion de la Actividad

Ejecutivo de Proyectos de Registro y Control de Sanciones a Servidores
Publicos (EP de RyCSSP) para inscripcion de la sancién.

Ejecutivo de Proyectos de
Registro y Control de Inscribe la sancidn en el sistema ConstanciasVer, imprime el Reporte de

Sanciones a Servidores . Registro de Sanciones y turna al Analista Administrativo.
Publicos (EP de RyCSSP)
Awnalista Administrativo 3 Elabora Oficio de Registro de Sancién (Oficio), anexa constancia del

registro y turna al EP de RyCSSP para revision.
Recaba firmas de visto bueno y autorizacion de los Titulares de la SSYEP y
EP de RyCSSP 4 DGRA respectivamente en el Oficio de Registro de Sancién, obtiene dos
copias y turna al Analista Administrativo.
Prepara el Oficio junto con la constancia del registro de la sancion y
distribuye de la siguiente manera:
Analista Administrativo 5 e Oficio original y constancia del registro de la sancién a la Autoridad
correspondiente.
e Copia al (a) Titular de la Contraloria General del Estado;
y archiva la copia con sello de acuse del Oficio con Documentacién soporte.
Pasa el tiempo.
Ejecutivo de Proyectos de
Expedicién de Constancias Recibe Solicitud de Constancia de No Inhabilitacién y de Registro de
de No Inhabilitacién (EP de 8 Sanciones del solicitante a través del sistema ConstanciasVer.
ECNI)
Verifica en el sistema ConstanciasVer, que el solicitante no cuente con
sancion de inhabilitacion.
¢El solicitante cuenta con sancién de inhabilitacion?
No: Continua en la actividad 7A
Si: Continda en la actividad 8
Expide la Constancia de No Inhabilitacién y/o de Registro de Sanciones con
h la firma electrdnica del Titular de la DGRA y se realiza el registro electrénico

automatizado en el sistema ConstanciasVer.

Fin.

Realiza la seleccién de la(s) inhabilitacidn(es) vigentes para que aparezca el
estatus de Inhabilitado, expide la Constancia de No Inhabilitacién y/o de
Registro de Sanciones, con la firma electrdnica Titular de la DGRAy se realiza
el registro electronico automatizado en el sistema ConstanciasVer.

Autorizé

Fecha

Elaboracién | Autorizacién .
: : : Titular de la

>

Noviembre 2024 Noviembre 2024
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Titular de la SSYEP

~

1
4 )

Recibe el Oficio o Tarjeta de
solicitud de inscripcion de
sancion, adjuntando la
documentacion soporte.

- J

: CGE
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EP de RyCSSP

Analista Administrativo

DIAGRAMA DE FLUJO B
Nombre delProcedlmlento & " : ] | Pégin‘auﬁ
Registro de sanciones y emision de Constancias de No Inhabilitacién | 1/2
de los Servidores Publicos. |

EP de ECNI |

N\

Inscribe la sancién en el sistema

ConstanciasVer, imprime el
Reporte de Registro de
Sanciones.

\

N

J

Elabora Oficio de Registro de
Sancién, anexa constancia del
registro y turna al EP de RyCSSP
para revision.

\

J

: 2

4

Recaba firmas de visto bueno y

4 )

5

~

autorizacion de los Titulares de

la

SSyEP

y DGRA

respectivamente en el Oficio de
Registro de Sancion y obtiene

copias.

\—

P

Prepara oficio de envio original,
la constancia del registro, asi
como las copias, distribuye y
archiva copia con sello de acuse
de recibido.

\

-
6

N

-

Recibe Solicitud de Constancia
de No Inhabilitacion y de
Registro de Sanciones del
solicitante a través del sistema
ConstanciasVer.

n

J

Ve

~

=)

a

Verifica en el sistem

a

ConstanciasVer,

que

el

solicitante no cuente con sancion
de inhabilitacién.

J

\_

W

¢El solicitante
cuenta con
sancion de
inhabilition?
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¥ CGE ;%3‘0’ \rERA Manual Especifico de Procedimientos
§. contraloria oFo CRl_-!Z Direccién General de Responsabilidades

Administrativas

V. Directorio

Lic. Miguel Angel Olivares Martinez
Titular de la Contraloria General

Lic. Alfredo Alarcén Palmeros
Titular de la Direccion General de
Responsabilidades Administrativas

Lic. Karina Caballero Zarate
Titular de la Subdireccidon de Responsabilidades
de los Servidores Publicos

Lic. Margarita Sandoval Ibarra
Titular de la Subdireccion de
Situacion y Evolucién Patrimonial




. CGE &%{; VERA Manual Especifico de Procedimientos

Garcia
inistrativa

Lic. Alfredo Alarct’)\\Palmeros
Titular de la Direccién General de
Responsabilidades Administrativas

Autorizé

—_—
ic. N 'gufﬁ\;;el Olivares Marti

ontraloria General

Noviembre 2024
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SEI.BIIESRT’\/IA% " N coveaions <% CRUZ Direccién General de
e Goneral delEstado ME LLENA DE ORGULLO Responsabilidades Administrativas
VI. Firmas de autorizacién
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CONTRALORIA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
REGISTRO ESTATAL DE MANUALES ADMINISTRATIVOS DE LAS DEPENDENCIAS
Y ENTIDADES DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

Con fundamento en el Articulo 44 fraccion IV del Reglamento Interior de la Contraloria
General, se extiende el registro numero:
CG-15-DGFI-0849-24-MEP-DGRA-1701/01

Noviembre 19, 2024

LIC. RERAS HERWANDEZ
DIRECTORA GENERAL DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL




